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INFORMACION GENERAL

o o/ 0 ’
Mision y Filosofia
La mision del Colegio Americano Nicaraglense es ofrecer a su comunidad estudiantil multicultural un programa
preuniversitario acreditado en los Estados Unidos basado en los valores democrdticos y universales que desarrollen el
pensamiento critico y la ética de liderazgo realizando contribuciones significativas a la sociedad.

Creemos:

Que el amor propio y el respeto hacia los demds son fundamentales para una comunidad sana.
Que aceptary valorar la diversidad son esenciales para el desarrollo infegral de la persona.

Que todas las personas son responsables de sus actos.

Que el aprendizaje es una experiencia que dura toda la vida.

Que la honestidad es fundamental para el desarrollo de las relaciones interpersonales.

En los valores democrdticos fundamentales y en la igualdad de derechos.

Que toda persona tiene derecho a un ambiente seguro.

Que las familias que proveen amor, aceptacion y disciplina son fundamentales en el desarrollo de una sociedad
preocupada por el bienestar de los demds.

Que todos debemos llegar a alcanzar nuestro méximo potencial.

¢ Que toda persona debe de frabajar para mejorar la sociedad.

Acreditacion

El Colegio Americano NicaragUense recibe su acreditacién de "AdvancEd"”. AdvancEd es la organizacion unificada de
la “Northcentral Association Commission™ en acreditacién y desarrollo de Colegios (NCA CASI). “Southern Association of
Colleges and Schools Councils on Accreditation and School Improvement” (SACS CASI), y "Commission on International
and Transregional Accreditation (CITA), organizacidén no gubernamental reconocida internacionalmente.

Un Colegio acreditado es aquel que tiene los recursos necesarios para cumplir con sus objetivos a través de programas
educativos adecuados y que muestra indicios razonables de poder cumplirlos en un futuro cercano. El estar acreditado
por “AdvancEd"” demuestra que el colegio relne o supera el estdndar en la evaluacién de calidad institucional.

Organizacion del Colegio Americano Nicaragiense

El Colegio Americano NicaragiUense ofrece programas de estudio organizados en: Programa de Educacién Preescolar,
de Kinder 3 a Kinder 5; Primaria, de 1° a 5 ° Grado; Escuela Intermedia, que abarca de 6° a 8° grado, y la Escuela
Secundaria de 9° a 12° grado.

La Escuela Secundaria del Colegio Americano es un programa de preparacion para la universidad que tiene por objetivo
preparar a los estudiantes para que sean exitosos durante sus estudios y mds allé de la graduacién. Dentro de nuestro
programa, hacemos especial énfasis en el rendimiento académico, la integridad y la honestidad, la responsabilidad
social, la curiosidad intelectual, la expresion artistica y el atletismo. Ademds de un programa académico riguroso que
incluye numerosas ofertas de Cursos Avanzados (AP), los estudiantes exploran las artes a través del teatro, la musica, la
pintura y la escultura y tienen ademds la oportunidad de participar en una variedad de ofertas deportivas.

Administracion de la Escuela Secundaria

El Director de la Escuela Secundaria es el responsable de su administracion. Sus funciones incluyen el desarrollo y la
supervisibn de las politicas, normas, programas y procedimientos. Resolver los problemas y conflictos, animar a los
estudiantes a tener confianza y buscar consejos siempre que lo necesiten. Si un estudiante tiene un conflicto con un
maestro, el Director como primera medida tratard de resolver el problema directamente con el profesor. Si el problema
no puede ser resuelto, deberdn de recibir la ayuda del consejero.

Aunqgue los administradores estdn anuentes a reunirse lo mds rdpido posible con los estudiantes, padres de familia y
maestros, lo mds conveniente es organizar una cita con la secretaria del Director de la Escuela Secundaria a quien se le
deberd informar la razén de su visita, para que cuente con la informacion necesaria referente al tema a fratar.

Profesores

La persona mds importante para los estudiantes son los profesores. Dichos instructores estdn capacitados
profesionalmente y por el tiempo que comparten con los estudiantes, son las personas mds acertadas que pueden
brindar informacién sobre el progreso académico de sus hijos. Los padres que tengan preguntas e inquietudes sobre la
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vida estudiantil de sus hijos en una o varias dreas, deberdn de acudir al profesor como primera fuente de informacién.
Esto lo deben de hacer enviando un correo electrénico al profesor u organizando una reunidn con él o ella. Las reuniones
con profesores también pueden ser arregladas con la secretaria de la oficina de la Escuela Secundaria.

Inquietudes de los Padres de Familia

Padres de familia con preguntas o inquietudes deben de concertar una cita con el profesor del alumno primeramente.
Si después de hablar con el educador el problema persiste, debe de acudir al Director y/o consejera organizando una
cita con la secretaria de la Escuela Secundaria.

Concertar una cita permite al profesor, Director o consejero prepararse para la misma y asi evitar la interrupcién de clases.
Los padres no deben de interrumpir una clase para hablar con un profesor sin previa cita. Si después de estas acciones
la inquietud no ha sido resuelta, los padres de familia pueden contactar al Director General.

Organizacién de Padres y Profesores (PTO)

La comunidad del Colegio Americano Nicaragiense invita a los padres de familia a que se involucren en las actividades
escolares. Todos los padres y profesores son miembros de la organizacién PTO, la cual brinda un foro de participacion. El
PTO elige anualmente una Junta Directiva que se encarga de la coordinacién y ejecucion de sus actividades en el
Colegio.

Oficina Administrativa

El Director de la Oficina Administrativa y su personal conducen los asuntos financieros del Colegio bajo las politicas
establecidas por la Junta Directiva, cualquier padre de familia con preguntas acerca del transporte escolar, matricula,
colegiatura y/o facturacion debe de consultar en la Oficina Administrativa.

Politica de Admision

A ningun estudiante que sea elegible, se le negard la admision al Colegio Americano NicaragUense por motivo de raza,
color, género, religién, nacionalidad u origen étnico. Igualmente, la raza, color, género, religion, nacionalidad u origen
étnico no podrd afectar de ninguna manera el trato, evaluacion o cualquier otra consideracién de los estudiantes del
colegio.

Dentro de los limites definidos por las politicas de la Junta Directiva, el Colegio aceptard a estudiantes con dificultades
de aprendizaje, siempre y cuando el Colegio cuente con los medios para satisfacer de forma razonable sus necesidades.

Relaciones con la comunidad

La pagina web del Colegio cuenta con una seccidn de la Escuela Secundaria en donde encontrardn el “High School
News" que brinda informacién sobre las actividades académicas y extracurriculares que se realizardn a través del ano.
Ademdas los estudiantes y padres de familia podrdn acceder a otras secciones como: profesores, calendarios, manual
para estudiantes y padres de familia, informacién y asesoramiento sobre la universidad y mds. La oficina de secundaria
enviard periédicamente correos electrénicos a la comunidad con temas variados. Desde la oficina de la Direccién
General también serdn enviados comunicados para mantener informados a los padres de familia sobre eventos
relevantes para el desempeno y lo logros académicos de los estudiantes de la comunidad.

Distribucion de materiales no relaciones con el colegio

La distribucién de materiales no relacionados con el colegio normalmente no estd permitida. Padres, estudiantes y
profesores deben de recibir autorizacién del Director o administrador correspondiente antes de distribuir materiales no
relaciones con el colegio.

Uniformes

El uniforme escolar es una representacion de nuestra escuela y, como tal, debe ser llevado con dignidad y orgullo. Todos
los estudiantes estédn obligados a llevar el uniforme escolar formal a la escuela (ver tabla abagjo) y también cuando se
realicen excursiones patrocinadas por la escuela a menos que se indique lo contrario.

Uniforme de Educacién Fisica: El uso del uniforme es obligatorio para educacién fisica el cual consiste en la camisa oficial
del Colegio y short o pantalén verde. Todos los estudiantes deben de cambiarse para la clase de educacion fisica.

Uniforme Oficial |
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Secundaria (9-12)
Camisa Color gris con cuello estilo “Polo”
Emblema de la escuela cosido en el bolsillo

Debajo de la camisa se acepta solamente camiseta blanca o de educacion fisica.

A discrecién de la administracién del Colegio, es posible que durante los meses mds
calientes del cuatrimestre puedan usarse camisas de educacién fisica en lugar de la
camisa estilo polo.

Pantalones/ Pantalones | Los ninosy ninas pueden usar pantalones lisos de vestir, color azul oscuro.

cortos/ Faldas

Los ninos y ninas pueden usar pantalones cortos color azul oscuro.

Las ninas pueden usar faldas lisa de color azul oscuro.

Los pantalones cortos y las faldas no deben de ser mds cortos de 3" arriba de la rodilla.
Los graduandos pueden usar la camisa que disefien para este afo y un pantalén color
khaki cuando lo deseen.

Calzado Zapatos atléticos y de vestir son aceptables.
Sanddlias, chinelas y similares (ejemplo “crocs”) no son aceptables.

IMPORTANTE:
Los articulos detallados a continuacion NO SON PERMITIDOS:

Camisetas de colores o pintadas que no sea la oficial del colegio debajo de la camisa del uniforme.

Aretes en los varones, y para todos sélo se permite usar anillos en los dedos de las manos.

Pantalones cortos/faldas talladas que muestren prendas interiores.

Ribetes o cadenas de pandilla

Pantalones cortos deportivos con banda eldstica.

Pantalones, pantalones cortos, y/o faldas no deben de ser de material de mezclilla, blanqueada o difuminada,

rasgados o visiblemente parchado.

e  Sombreros, gorras solo se permiten en P.E (con el permiso del maestro) y nunca deben de ser usados dentro de
las aulas de clases, las oficinas, pasillos techados, etc.

e  Sueferes que no sean de ANS.

e  Oftros- Discrecion del/la director/ra de cada escuela.

Los estudiantes que no cumplan con la Politica del uniforme, no se les serd permitido ingresar a clases hasta que hayan
aplicado la politica del uniforme correctamente. Si una violacion de la politica fuese a suceder, los padres del alumnos
serdn notificados.

Privilegios para la clase de graduandos

El Colegio Americano NicaragUense espera que los miembros de la clase de duodécimo grado sirvan como modelos
positivos para el resto del estudiantado. Agquellos miembros de la clase de duodécimo grado que cumple con ésta
expectativa disfrutan de algunos privilegios especiales que los otros estudiantes no tienen, estos privilegios incluyen el
portar kakis como una alternativa al uniforme azul marino; el usar la camisa polo de la clase de duodécimo grado; y asistir
a eventos especiales para la clase.

La participacién en la ceremonia de graduacién es también un privilegio para aquellos estudiantes que hayan cumplido
con todos los requisitos de graduacion. No obstante, alumnos que cometan infracciones de comportamiento serias
pueden perder el privilegio de participar en esta ceremonia.

Puntualidad y llegadas tardes

La escuela es responsable de sus estudiantes de lunes a viernes de 6:45 am a 2:15 pm. Los estudiantes que participen en
las actividades extracurriculares estardn bajo la supervision del entrenador o consejero académico por no mds de veinte
(20) minutos después del final de la sesidn. Los estudiantes que no participan en actividades después de clases, sesiones
de ayuda después de la escuela y/o tutorias no deben permanecer en la escuela después de las horas de clase. Estos
estudiantes deben ser recogidos puntualmente al final de la jornada escolar.
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Las clases inician a las 7:05 am de modo que los estudiantes deben de estar en sus aulas sentados v listos para trabajar a
esta hora. Todo estudiante que llegue tarde después de iniciado el periodo escolar y no mds de 10 minutos deberd de ir
directamente a su aula de clases y el maestro se encargard de tomar nota de su llegada tarde. Si el estudiante acumula
un total cinco (5) llegadas tardes a cualquiera de las clases, se les notificard a los padres de familia y el estudiante tendrd
que servir un tiempo de detencién después de clases. Si el estudiante no acude a la detencidén asignada, tendrd que
cumplir con dos detenciones. Ausencias injustificadas a una detencién pueden llevar a una suspensién dentro del Colegio
y a consecuencias adicionales. Después de las primeras ocho (8) llegadas tardias, se le asignard una detencion sabatina
de dos horas (8:00 am — 10:00 am) por cada ofensa. De no asistir a la detencion sabatina, el estudiante recibird una
detencién de un dia dentro de la escuela. Si el estudiante acumula mas de 10 llegadas tarde se considera como excesivo
y el estudiante tendrd que asistir a un suspension en el colegio por cada llegada tarde después

Los estudiantes que lleguen mds de 10 minutos tarde recibirdn una ausencia injustificada y si es necesario se aplicard otra
medida disciplinaria. Cualquier trabagjo, examen o prueba programada para ese dia seguird con los lineamientos
establecidos para los exdmenes y proyectos de reparacion (ver la seccidon académica). Si un estudiante llega mds de 10
minutos tarde con una excusa escrita por sus padres o tutor, tendrd que ir a la Oficina Administrativa de la Escuela
Secundaria para obtener una excusa justificada o un pase para poder ir a su aula de clases.

Asistencia

Se espera que los estudiantes asistan a clase todos los dias del ano. Si el estudiante falta uno o mds dias deberd de brindar
una nota de sus padres o futor indicando el mofivo de la ausencia. (Ver cuadro de ausencias)

Debido al hecho de que la concesidn de crédito estd vinculada a la instruccién directa, se aplicard lo siguiente:

Un estudiante no puede tener mds de seis (6) ausencias por curso semestral y mds de doce (12) ausencias por afo. Esto
incluye ausencias de cualquier tipo. Este nUmero de ausencias excesivas hard que el estudiante no reciba el crédito
correspondiente al curso. Avisos de advertencia serdn enviados al estudiante y a los padres de familia cuando acumule
6, 9 y 12 ausencias. En el caso de los cursos semestrales el segundo aviso de advertencia se dard a las 9 ausencias. Salir
de la escuela en cualquier momento de la jornada escolar y faltar a un periodo completo de una clase durante el dia
también son considerados como una ausencia.

La asistencia se tomard en cada uno de los 4 periodos de clase durante el dia, por lo que es posible tener un niUmero
diferente de ausencias por cada clase. Avisos de advertencia serdn enviados en base al mayor nUmero de ausencias en
cualquiera de las clases.

Si el estudiante acumula sies (6) ausencias en un curso semestral o doce (12) ausencias en un ano, el estudiante y los
padres de familia serdn notificados de que no recibird los créditos propios del curso. Los estudiantes podrdn retomar el
curso si su horario lo permite y si es requisitos para graduarse. Si un estudiante pierde un crédito por excesivas ausencias,
los padres tienen el derecho de emitir una apelacién a la oficina de la Escuela Secundaria siempre y cuando justifiquen
el nUmero de ausencias.

Aunque al estudiante se le puede marcar como ausente por participar en una gira de campo o actividad con ofra clase;
los vigjes y actividades realizadas en el Colegio como los exdmenes MAP no serdn incluidas y/o contabilizadas como una
"ausencia” en el momento de revisar su totalidad.

Reporte de Ausencias

El estudiante que ha estado ausente de la escuela debe de reportarse a la oficina de la Escuela Secundaria al regresar
para obtener un pase de ausencia, el cual servird como documento de soporte para demostrar que el estudiante reportd
su ausencia a la oficina de Asistencia. Para poder obtener un pase de ausencia los estudiantes deben de presentar una
nota escrita por sus padres o tutor que incluya la siguiente informacién: 1) Nombre del estudiante, 2) Dia de ausencia, 3)
Razdn de la ausencia, 4) Firma del padre o tutor. Los estudiantes que requieran un pase de ausencia deben de estar en
el colegio a primera hora por la manana para recibirla y poder estar en sus aulas de clases a las 7:05 am.

Ausencias justificadas e injustificadas

La administracién del Colegio determinard si una ausencia es justificada o injustificada.
Las ausencias se clasifican dentro de una de las siguientes categorias:

Ausencia Justificada — significa simplemente que se le dard al estudiante la oportunidad, dentro de un periodo
razonable, de reponer el frabajo no redlizado durante su ausencia sin la reduccidon de puntos o créditos. Es
responsabilidad del alumno comunicarse con el profesor para reponer el trabajo no realizado. Una nota firmada por los
padres de familia debe de ser emitida o presentada como mdaximo dos dias después de haber regresado al Colegio, con
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la finalidad de explicar su ausencia durante uno o dos dias a causa de enfermedad o emergencia familiar para que ésta
sea justificada. Ausencias por mds de dos dias deben de ser respaldadas por una nota médica u otro documento vdlido.
Ausencia Injustificada — Se considerard injustificada una ausencia que no sea por razones de salud o emergencia familiar
si ésta no tenia autorizacién previa del Director correspondiente. Un estudiante todavia serd responsable de entregar
cualquier tipo de trabajo que haya sido indicado durante su ausencia, aungque esto podria incurrir en la reduccién de
puntos o créditos. El Colegio Americano NicaragUense no aprueba que un alumno de cualquier grado decida NO asistir
a clases por decisidon propia. Cualquier ausencia producto de “Skipping” (ausencia a clases por decisién personal) serd
tfomada como injustificada.

Ausencias Representando al Colegio — Para que un estudiante se ausente de clases mientras esté representando a la
escuela en eventos aprobados por la administracién, él o ella debe estar en una condicidén académica estable. Esto
significa que el estudiante no debe estar en prueba académica o de conducta al momento del evento o actividad; o
si ellos estaban en prueba académica en el semestre anterior, ellos deben estar arriba de 1.75 en GPA al momento de
hacer la escogencia para el vigje. Ademds un estudiante que vaya mal en una de las clases fundamentales al momento
de la seleccidn del equipo podria no participar. Un estudiante que inicialmente es escogido, pero posteriormente cae
en problemas académicos o de comportamiento antes del vigje, podria ser retirado del roster segun la discrecionalidad
de la administracion de la escuela y ANS no se hard cargo de los gastos que de esto se derive. Es responsabilidad del
estudiante entregar el trabajo asignado o que haya que tenido que enfregarse durante su ausencia bien antes o a su
regreso del evento. Se recomienda que todos los estudiantes- atletas coordinen con sus profesores cuando sus deberes
pueden ser entregados antes el vigje. A los estudiantes s e les concederd el equivalente a un dia escolar por dia fallado
para completar sus deberes.

Ausencias anticipadas — La administraciéon estd en desacuerdo con el uso del tiempo lectivo para vigjes familiares,
vacaciones extendidas y/o competencias deportivas no patrocinadas por el Colegio. Los padres del alumno que
anticipa perder clases por una de las razones anfes mencionadas deben dirigir una carta al Director de la Escuela
Secundaria informdndole de las fechas y las razones de la ausencia, al menos con una semana de anticipacion. Si la
administracion recomienda que esta ausencia anticipada no se lleve a cabo por bajo rendimiento académico o bien
porque el alumno ya tiene registrado demasiadas ausencias o algin viaje ya fue realizado durante el semestre, la
ausencia podria ser considerada como injustificada.

Nota: Aunque la ausencia sea aprobada como justificada para propdsitos de reposicion de trabajo, formard parte del
registro de asistencia del estudiante, el cual determina que no son aceptables mds de 12 ausencias por semestre o mds
de 24 ausencias por ano escolar. (Revisar seccion de “Asistencia)

Salidas Tempranas

En el calendario oficial del Colegio se indican dias ocasionales de salidas tempranas para capacitacién del personal o
para reuniones con padres de familia. En estos dias, los alumnos saldrdn a las 11:00 a.m.

En dias regulares de clases, los estudiantes no se pueden ir temprano sin antes no presentar una peticién firmada por el
padre de familia o tutor. Una salida temprana debe de ser autorizada por el Director de la Escuela Secundaria o en su
ausencia por el Director General.

Calendario Escolar

Una copia del calendario escolar se encuentra en la pdgina web del Colegio. Si eventualmente se necesita hacer un
cambio en él, los padres de familia serdn notificados del mismo tan pronto como sea posible.

Almuerzos y Meriendas

El “Food Court” ofrece comidas calientes variadas. El “Fresco Stand” también estd abierto durante el dia escolar. Ambos
ofrecen una variedad de jugos, séndwiches, dulces, frutas y platos tipicos. Los estudiantes también pueden traer comida
de su casa. Se espera que los estudiantes hagan fila para hacer sus compras y que recojan su basura anfes de volver a
clases. Los estudiantes también deben permanecer en las dreas designadas durante el almuerzo para no interrumpir las
clases que estén siendo impartidas.

Nota: El “Food Court"”, el “Fresco Stand, y el “Hungry Tiger" en Primaria estardn cerrados durante los periodos en los que
las clases sean impartidas.

Biblioteca/ Centros de Medios de Comunicaciéon

La Biblioteca estd abierta todos los dias de la semana escolar de 6:30 am a 3:30 pm, a excepcidn de los viernes o cualquier
otfro dia feriado que es cerrada alas 2:15 pm.
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Nuestra Biblioteca tiene colecciones de libros, diarios, revistas y lectura recreativa. También cuenta con acceso a Internet
y un actualizado centro de referencias para investigaciones. Se puede tener acceso al catdlogo de la Biblioteca a través
de la pdgina web http://www library.ans.edu.ni o ingresando a la aplicacién maévil Destiny Quest App.

A excepcion de las dos Ultimas semanas de cada semestre, estudiantes y padres de familia pueden sacar libros de la
Biblioteca a través de un sistema computarizado. Los estudiantes no pueden retirar libros en nombre de sus padres al
menos que los padres de familia hayan enviado un permiso escrito previo.

El derecho a préstamos puede ser suspendido hasta que el alumno regrese todos los libros y haga un reembolso por
materiales perdidos o danados. Al final del segundo semestre, fodos los materiales de la Biblioteca deben de ser devuelfos
y todas las multas deben de ser pagadas para poder refirar libros durante el verano.

La impresora de la Biblioteca es para el uso de los profesores y de los estudiantes, siempre y cuando cuenten con la
autorizacion del profesor. Todas las tareas deben serimpresas en casa. La Biblioteca no es responsable por la pérdida de
libros fuera de ella.

Acceso al predio escolar y a las aulas de clases

El Colegio Americano tiene dos puntos de acceso: El portdn Norte y el portdn Sur el cual estd mds cerca del edificio de
la Escuela Secundaria. Después de las 8:00 am todos los visitantes y/o estudiantes que lleguen tarde al Colegio deben de
entrar por el portén Norte. Todas las personas que deseen acceder al campus ANS estdn sujetas a revisién por la seguridad
del Colegio. Todos los que no son estudiantes que desean acceder a cualquier parte del campus del Colegio deben
primero registrarse en la caseta de seguridad ubicada en la entrada principal del campus y luego con la oficina
correspondiente.

Los estudiantes ocasionalmente deben de trabajar en el campus del Colegio en alguna actividad o proyecto durante
horas fuera del horario habitual. Este tipo de trabajos debe de ser supervisados por un profesor. Cualquier estudiante que
venga al Colegio en horario inusual deberd de pasar por revisidén por la caseta de seguridad en la entrada principal.

Pases

Siun alumno desea ir a la Biblioteca, ver a un consejero o profesor, o ir a una oficina, debe solicitar un pase que contenga
la hora, fecha y firma de su profesor. Al volver a clase, el estudiante debe presentar el pase firmado por la persona a
quien estaba viendo. Para evitar problemas, el estudiante debe informar a la oficina si la persona a quien queria ver no
estaba disponible. Pases para los servicios sanitarios o la fuente de agua no pueden ser utilizados para visitar personas. El
acto de faltar a clase sin un pase vdlido serd considerado como una escapatoria. El estudiante no tendrd oportunidad
de reponer ninguna evaluacion que sea dada durante ese periodo, a menos que sea autorizado por el/la Director/a
correspondiente.

Estacionamiento y manejo de vehiculos dentro de las instalaciones del colegio

Unicamente los estudiantes con licencia vdlida para conducir podrdn conducir dentro del predio del Colegio. Los
estudiantes de Secundaria deben estacionar sus vehiculos en el estacionamiento Sur del Colegio. La conduccién
iresponsable dard lugar a la pérdida de los privilegios de conducir dentro del Colegio. NOTA: El Colegio Americano no
es responsable por los estudiantes que manejan solos o con otras personas hacia actividades relacionadas o no con el
Colegio.

Visitantes

Los visitantes deben de portar un pase brindado por la Escuela Secundaria y deben de cumplir con las reglas y
regulaciones de la escuela. Los estudiantes visitantes deben ser autorizados por el director de escuela secundaria. Los
estudiantes visitantes no se autorizardn durante la primera semana del semestre ni durante los exdmenes finales. Las visitas
estdn limitadas a un dia por semestre. Los arreglos deben hacerse tres dias antes de la visita. Nota: Los estudiantes
visitantes deben vestir apropiadamente y no pueden usar pantalones jeans o gorras.

Informacién sobre casos de emergencia

El Colegio Americano tiene un plan de emergencia basado en las directrices dadas por el Departamento de Estado de
EE.UU y el Ministerio de Educacién de Nicaragua. El manual de procedimientos en casos de emergencia del Colegio
Americano detalla los pasos a seguir durante diversas situaciones. El propdsito de este manual es asegurar que el personal
del Colegio actué rdpidamente ante una situacién de emergencia y proporcione seguridad a los estudiantes, profesores,
maestros y visitantes. La informacién abajo detallada proporciona una referencia rdpida sobre los procedimientos de
emergencia y evacuacion.


http://www.library.ans.edu.ni/
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Temblores — Maestros y estudiantes esta enfrenados bajo el protocolo que hay que seguir en este tipo de emergencias.
Durante/después de un temblor o terremoto los maestros dirigirdn a los estudiantes hacia un drea libre de drboles o de
objetos altos. Una alarma se activard para indicar el tipo de emergencia.

Los maestros y el personal escolar permanecerdn con los estudiantes en todo momento y esperardn nuevas instrucciones.
El Equipo de Manejo de Emergencias de la escuela evaluard la situacion y decidird los proximos pasos o acciones a
tomar. Si se determina que es necesaria una evacuaciéon completa de la escuela, los padres serdn informados por correo
electrénico, medios de comunicacién social, radio, television y otros medios.

Incendios — Cuando un incendio empieza dentro de un edificio, sonard una alarma de modo que los estudiantes y el
personal del Colegio puedan evacuar el drea hacia un lugar abierto y seguro. El mismo procedimiento se seguird en caso
de unincendio silvestre a uno que amenace desde fuera del perimetro del Colegio.

Desobediencia Civil — Los estudiantes serdn conducidos de forma ordenada a un drea segura designada. Esto facilitard
la comunicacién con todos los estudiantes y la coordinacién en los procedimientos de evacuacién. Los estudiantes no
deben salir del Colegio por si solos o caminar alrededor de los predios. En todas las situaciones de emergencia, lo mds
importante es mantener la calma y el orden.

Libros de Texto

Los profesores entregan a sus alumnos los libros de texto necesarios, los cuales estdn incluidos en la colegiatura. Al recibir
un libro de texto el estudiante debe firmar y responsabilizarse por él. El Estudiante deberd notificar por escrito al profesor
sobre cualquier falla, roturas a marcas en el libro.

Todos los libros deben ser forrados para protegerlos. Al final del curso el estudiante debe devolver el mismo libro que le
fue enfregado en buenas condiciones, sin mds danos que el del uso normall. Si el estudiante pierde un libro, deberd pagar
el costo promedio de un libro de texto, incluyendo el costo de envio. Si un libro ha sido excesivamente danado, tendrd
que ser repuesto por lo que el estudiante deberd pagar el costo de su reposicion. Si el libro ha sido danado pero todavia
puede usarse, o si se le ha removido el cédigo de barra, el estudiante deberd pagar el costo por danos o para re-
encuadernacién. Libros que no son de texto serdin cobrados de acuerdo a su costo de reposicion.

Si al final del afo escolar, el estudiante aun tiene libros de texto pendientes, estos se le cobrardn a la familia. Si se
encuentra el libro perdido después de que se haya efectuado el pago, el reembolso serd del 50% del importe pagado si
se devuelve antes del comienzo del préximo ano escolar. Después de eso, no habrd reembolso. El libro de texto debe ser
presentado antes de emitir algun tipo de reembolso.

Los libros de texto no se distribuirdn antes del comienzo del ano escolar, excepto en el caso de algunas clases de
Programas Avanzados (AP).

Casilleros

Se les asignan casilleros, propiedad del Colegio, a los alumnos de 6to a 12avo grado. Los estudiantes deben traer sus
propios candados y dar la combinacién o una copia de la llave a su profesor del primer periodo. Los casilleros serdn
inspeccionados periddicamente. Los estudiantes no deben tratar de abrir los casilleros o candados de otros alumnos. Los
estudiantes no deben remover las puertas de los casilleros bajo ninguna circunstancia.

Objetos de Valor

No se deben fraer objetos de valor al Colegio. Si un estudiante debe traer algo de valor deberd pedirle al/la directora/a,
0 aun/a consejero/a que lo guarde en su oficina.

El Colegio no se hace responsable por articulos perdidos o robados. Esto incluye todos los dispositivos tecnoldgicos
personales, como teléfonos, ordenadores portdtiles o tabletas. Los estudiantes no deben desprenderse de estos
dispositivos al menos que un profesor o administrador se lo pida; quien se lo regresard posteriormente.

Todos los otros articulos costosos deben dejarse en casa. En el drea de educacion fisica encontrardn espacios de
almacenamiento de objetos personales para los estudiantes que forman parte de las actividades deportivas
extracurriculares. Hay un espacio para objetos perdidos y enconfrados en la oficina de la Escuela Secundaria, de hecho
los objetos costosos encontrados serdn guardados en este mismo sitio.
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Procedimiento para retiro del Colegio

Si un estudiante se transfiere a otra escuela o decide retirarse del Colegio por cualquier razén, una notificacién por escrito
debe ser presentada a la Oficina de la Escuela Secundaria. Todas las obligaciones financieras deben de haber sido
solventadas para la obtencién de cualquier documento oficial.

ACADEMICOS

Inglés como idioma de instruccién

El inglés es el principal idioma de instruccién en el Colegio Americano. Los materiales escritos vy libros de texto son en
inglés. La Unica excepcion al compromiso del Colegio al inglés como idioma de instruccion estd en el drea de idiomas
extranjeros y cursos de Bachillerato Nicaragiense.

Con el propédsito de apoyar al inglés como idioma de instruccion en el Colegio, se ha desarrollado una politica de uso
del idioma que incluye los siguientes puntos:

e  Maestros y administradores deben siempre utilizar el inglés dentro del Colegio al interactuar con estudiantes,
tanto dentro como fuera del aula de clase, con la excepcidn de los maestros de lenguas modernas.

e Elinglés es el idioma que deberd ser utilizado en el Colegio cuando el personal administrativo interactia con
estudiantes. En la Escuela Secundaria, no se atenderd a estudiantes que no se dirijan al personal de la oficina
eninglés. La enfermera utilizard el inglés o el espafol, segun la situacidon amerite.

e  Cuando los alumnos entran a un aula, estdn entrando a una zona exclusivamente de inglés. En los corredores y
durante el receso o almuerzo, los estudiantes puedan hablar otro idioma, pero una vez que entren al aula,
deben volver al inglés.

e Lenguaje inaceptable en inglés u otro idioma no serd permitido.

Aprendices del idioma espanol

Los hablantes no nativos de espanol pueden ser elegibles para el Programa de Aprendizaje del Idioma Espanol (SLL). A
los candidatos a este programa se les hard una prueba para determinar su nivel y de ésta manera serdn colocados en
el grado correspondiente.

Programa de Doble Diploma

Todos los estudiantes del Colegio Americano estdn obligados a trabajar en pro de la obtencién del Diploma
Norteamericano de Secundaria. La Escuela Secundaria estd compuesta por estudiantes del grado 9, 10,11 y 12. Para que
los estudiantes obtengan el Diploma Americano, deben de completar exitosamente lo siguiente: fres anos de Ciencias,
cuatro afos de Matemdticas, cuatro aios de Inglés, cuatro afos de Estudios Sociales, cuatro ainos de Lenguas Modernas,
dos afos de Educacién Fisica, y cuatro anos de Electivas.

Los estudiantes del Colegio también tienen la opcién de obtener al mismo tiempo el Bachillerato NicaragUense. En el
momento de la inscripcidn o re-inscripcion, los padres de la escuela secundaria estdn obligados a declarar si su nifo va
a seguir el Bachillerato Nicaragiense.

El programa de Bachillerato NicaragUense se define por el Ministerio de Educacién de Nicaragua y esta modificado por
los requisitos del Colegio Americano. A pesar de que el programa de Bachillerato NicaragUense de las escuelas locales
incluye los grados 7-11, en el Colegio Americano es un programa que abarca del grado 7-12, el cual requiere que todos
los estudiantes aprueben todos los cursos (sin calificacion reprobatoria (F) en cualquier clase; nicleo o electiva).
Documentacién especifica es requerida por el Ministerio antes de emitir el diploma de Bachillerato.

Estos documentos incluyen certificados de calificaciones originales (avaladas por el Ministerio) de cada institucién
educativa a la que asistieron entre los grados de 7 y 12, una copia de una identificacién vdlida de Nicaragua (cédulal),
y una fotografia tamano pasaporte.

Programas de Cursos Avanzados (AP)

Los Cursos Avanzados (AP) trabajan a nivel universitario y por lo tanto son académicamente exigentes y requieren de un
profundo estudio de la materia seleccionada. Recomendamos a los estudiantes tomar el reto y considerar seriamente la
opcién de llevar uno o mds cursos avanzados. Todos los estudiantes que soliciten llevar cursos avanzados deben seguir el
proceso de aplicacién. La aceptacidon en los cursos avanzados estard basada en el rendimiento previo y las
recomendaciones de los profesores. El Colegio se reserva el derecho de cancelar un curso avanzado con menos de
ocho alumnos.
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Se espera que los alumnos que tomen estos cursos continden el ano completo y que tomen el examen en Mayo. El costo
de cada examen de un curso avanzado es de aproximadamente US$ 117.00 (Sujeto a cambio) y éste debe ser pagado
en la Oficina Administrativa antes de finalizar el primer trimestre.

Las calificaciones se miden de acuerdo al siguiente ejemplo:

5 - Exfremadamente calificado
4 - Bien calificado

3 - Cadlificado

2 - Posiblemente calificado

1 = Ninguna recomendacién

Academia de Estudios Globales

La Academia de Estudios Globales del Colegio Americano moftiva a los estudiantes a convertirse en pensadores
independientes, ciudadanos con mentalidad global, en personas conscientes del medio ambiente, lideres éticos y
participantes activos en su comunidad y el mundo que les rodea. Los estudiantes interesados en obtener el certificado
de Estudios Global estdn obligados a mantener un promedio de 3.0, tomar cursos especificos destinados a fomentar el
pensamiento critico y una mentalidad global, participar en al menos una experiencia de viaje internacional organizado
por el Colegio y completar un proyecto final de la comunidad antes de la graduacién. Se alienta a los estudiantes
inferesados en el programa de Estudios Globales a hablar con el Coordinador de Estudios Globales y/o consulte el enlace
de la Academia de Estudios Globales en la pagina web del Colegio.

Paseos y Excursiones

Los maestros pueden organizar excursiones en cada grado con el fin de demostrar lo que se estd estudiando en el aula
de clases o bien para reforzar los conceptos curriculares. Cada grado puede organizar excursiones de dia o bien para
pasar la noche, que consistirdn en una mezcla de componentes académicos con responsabilidad social y trabajo en
equipo. Estos eventos son una parte importante de la vida escolar de nuestros estudiantes. El Director de la Escuela
Secundaria revisa el formulario de solicitud de vigje de estudios y lo aprueba. Los vigjes y excursiones de campo
aprobados requieren permiso por escrito de los padres de familia para garantizar la participacion del estudiante y
pueden requerir de una cuota adicional que debe de ser pagada por el estudiante, el padre o futor.

Tutoria de Asistencia Académica

Todos los profesores estén disponibles en sus clases los martes y jueves de 2:10 - 02:45 pm, para proporcionar asistencia
académica gratuita para los estudiantes que buscan ayuda adicional. Si circunstancias extraordinarias exigen una
reunién de la facultad en uno de esos dias, los maestros informardn a los estudiantes que no estardn disponibles ese dia.
Los maestros también pueden estar disponibles en otros épocas y los estudiantes deben trabajar directamente con sus
profesores para organizar cualquier tipo de asistencia adicional.

Prueba Académica

Los estudiantes pueden ser puestos en prueba académica cuando reciben dos o mds calificaciones de “F" en materias
principales (Inglés, Matemdtica, Ciencias, Estudios Sociales o Espanol) en un semestre o cuyo promedio semestral (GPA)
baje a menos de 1.75. Esta politica ha sido establecida para brindar a los estudiantes y sus familias la oportunidad de
volver a niveles académicos aceptables. Los padres de familia serdn informados por escrito y se les convocard a una
reunion con el estudiante, el/la director/a, y el/la consejero/a.

El propdsito de dicha reunidn serd el establecer un plan de prueba académica. El/La director/a y el/la consejero/a
velardn por su implementacién. Si los requisitos de este plan se cumplen, el estudiante serd removido de la clasificacién
de prueba académica.

El plan deberd definir o describir lo siguiente:

. El problema.

e Las condiciones o metas a ser alcanzadas para salir de prueba académica.

e Indicadores del plan (cédmo se evaluard si las metas han sido alcanzadas o no, y quién serd responsable de
dicha evaluacién).

Para los estudiantes de secundaria, la prueba académica no se dard por mds de dos semestres. El director de Escuela
Secundaria o el Director General podrdn conceder un tercer semestre, siempre y cuando el estudiante haya demostrado
suficiente esfuerzo y progreso académico, y que estén convencidos de que el estudiante sea capaz de cumplir con los
estdndares académicos minimos en el futuro. Los estudiantes que no cumplan con las condiciones de prueba
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académica (deben de alcanzar en sus cursos bdsicos un promedio (GPA) mayor a 1.75 y no mds de una F) y/o se
determina que es poco probable que cumpla con los requisitos de graduacién, se pueden recomendar que salgan de
la escuela. Los estudiantes que cumplan con los términos del plan a cabalidad serdn liberados de la condiciéon de
“prueba académica”.

Promocidon/Retencién en grados 6-12

Los alumnos que no aprueben tres o mds materias bdsicas de un afo de duracidn, en cualquier aio escolar,
automdticamente reprueba el ano escolar y deberdn repetir el mismo afno si deciden matricularse en ANS al siguiente
ano. Estos alumnos no son elegibles para tomar cursos y/o exdmenes de reparacion.

Los alumnos que reprueben menos de fres cursos necesitardn asistir al curso(s) de verano y tomar el examen de
reparacion antes de iniciar el siguiente afo escolar, para asi remediar cualquier curso reprobado.

Para algunos cursos, el Director podrd aprobar proyectos, tutorias privadas, y/o cursos en linea.

El estudiante que tome un examen de reparacion recibird como nota mdxima un 60 en el curso. El estudiante que no
tome o no pase uno de los exdmenes de reparacién, deberd repetir el curso en el siguiente aflo escolar. El alumno que
no se presente o no pase los exdmenes de reparacion de dos cursos, deberd repetir el ano si el alumno desea permanecer
en ANS. Los alumnos que se retiren de ANS voluntariamente recibirdn una segunda oportunidad de pasar el/los
examen(es) de reparacion para que asi puedan recibir crédito por el curso en otra institucion.

Un alumno puede repetir como mdximo un aio escolar mientras esté matriculado en Secundaria (6-12). Los alumnos que
reprueben un ano lectivo dos veces en los grados 6-12, deberdn retirarse de ANS y no serdn elegibles para reingresar en
ANS.

Tareas

Se define “tarea” como un trabajo de valor y calidad asignado a los estudiantes para ser completado fuera de las horas
de instruccion. La cantidad de tarea asignada deberd depender del aprendizaje y las necesidades individuales del
estudiante. Los estudiantes deberdn comprender que las tareas son parte de los requerimientos del curso, y por lo tanto
deben de asegurarse de entender lo que se les ha asignado antes de finalizar el periodo de esta materia y completarlas
y entregarlas segun la fecha establecida, considerando y cumpliendo con honestidad todas las instrucciones brindadas
por el profesor.

Evaluaciones y Exdmenes

Los estudiantes tienen evaluaciones periddicas en todas las materias. Estas pueden ser en forma de pruebas cortas,
presentaciones, exdmenes, proyectos especificos, etc. Los estudiantes y padres de familia pueden acceder al calendario
de exdmenes de cada grado en la pdgina web del Colegio. Estos calendarios de evaluacién mostrardn las principales
evaluaciones de las clases por grado y estdn disenados para ayudar a los profesores a encontrar espacios disponibles
para llevar a cabo las evaluaciones de otras clases. Los padres y estudiantes podrian también tener acceso a los sitios
web de los profesores y a los calendarios de clases en caso de que necesiten consultar asignaciones o material relevante
relacionado con los estudios. Todos los maestros tienen un sitio web al cual pueden acceder directamente a través de la
pdgina web del Colegio o bien de la seccién de la Escuela Secundaria de este mismo sitio.

Politica de Reposicion

En caso que la ausencia sea injustificada, el estudiante deberd entregar los trabajos pendientes, sin embargo, recibird
una reduccién en notas, puntos o crédito. La Oficina de la Escuela Intermedia determinard si la excusa del estudiante es
vdlida.

En el caso de una ausencia justificada en el dia de un examen importante, se le permitird al estudiante realizar dicho
examen, siempre y cuando sea la primera vez que falta a un examen de esta materia en ese semestre. La fecha y hora
de este examen de reposicion serdn acordados entre el profesor y el estudiante. Exdmenes subsecuentes que sean
perdidos en la misma materia, durante el mismo semestre, pueden ser remediados bajo el sistema de aprobado/no
probado seguin lo que el profesor considere adecuado. Si el alumno fuese a reprobar dicho examen en la fecha y hora
en la que se acordd con el profesor, este examen no serd repuesto.

Todo trabajo de mayor importancia que no pudo ser completado debido a una ausencia justificada, deberd ser
completado a la mayor prontitud posible, conforme lo acordado con el/la profesor/a respectivo/a. Los alumnos que
estén asistiendo a un evento patrocinado por el colegio, con debida notificacién, se les podrd requerir que entreguen
sus trabajos antes de iniciar dicho vigje, esto segun el juicio del maestro.
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Cadlificaciones Incompletas

Se puede otorgar una calificacién de “incompleto” si el estudiante no ha terminado, por razones justificadas, el tfrabajo
requerido en un curso. Una calificacién de “incompleto” se convierte en una “F" (40%) si el trabajo no se enfrega dentro
de un periodo mdximo de dos semanas después de haber iniciado el siguiente trimestre.

Sistema de Cadlificaciones
En la Escuela Secundaria se reconocen a los dos mejores alumnos de la promocién, el mejor alumno es aquel que cuenta

con el promedio mds alto (GPA) y en su defecto el segundo mejor alumno es aquel que cuenta con un promedio menor
al mds alto. Para optar para cualquiera de los dos titulos, el estudiante debid de ser alumno del Colegio Americano
NicaragUense durante un minimo de cuatro semestres consecutivos antes de la graduacion.

Para el cdlculo del promedio general (GPA), se foman en cuenta todas las materias.

Durante el segundo semestre del ano escolar 2015 - 2016, se implementard la siguiente tabla del GPA.

Tabla de Conversion del Promedio General (GPA) y Sistema de Calificaciones:

Letra ‘ Porcentaje \ Regular

A 93-100 4.00
A- 90-92 3.75
B+ 87-89 3.25
B 83-86 3.00
B- 80-82 2.75
C+ 77-79 2.25
C 73-76 2.00
C- 70-72 1.75
D+ 67-69 1.25
D 63-66 1.00
D- 60-62 0.75
F Debajo 60 0.00

Favor tomar nota: Cuando el listado final de notas sea enviado a las universidades en el franscurso del
segundo semestre, se implementard la escala de 4.0. Para uso interno, como en el uso de la
determinacién del Valedictorian y Salutatorian, ANS se reserva el derecho de agrega mayor valor al GPA
por las clases de honores y Cursos avanzados AP.

Revisién de Cadlificaciones e Informes de Progreso

Las calificaciones son actualizadas por los profesores a través del sistema de calificaciones en linea. Para obtenerinformes
de progreso se les brindard a los padres de familia un nUmero de usuario y una contfrasena para que puedan acceder
periddicamente a las calificaciones de sus hijos cada trimestre. Las familias con saldos pendientes con la escuela serdn
blogueadas y no podrdn acceder a las calificaciones que estdn online hasta que estas sean resueltas.

13



Manual de Alumnos y Padres - Escuela Secundaria 2016-2017

Boletin de Calificaciones

El boletin de calificaciones estard disponible en linea cuatro veces durante el aio escolar (después de cada trimestre y
al final de cada semestre). El boletin de calificaciones de fin de afio puede serimpreso si se solicita. Por favor, consulte el
calendario escolar para las fechas especificas.

Cadlificaciones de Conducta
En la Escuela Secundaria, las calificaciones por conducta serdn clasificadas de la siguiente manera:

3 (Excelente) serdn emitidas a los estudiantes que constantemente demuestren un comportamiento excepcional,
liderazgo y respeto por los demds.

2 (Satisfactorio) serdin emitidas a los estudiantes que generalmente demuestran un comportamiento y respeto aceptable
hacia los demds.

1 (Necesita Mejorar) se entregardn a los estudiantes que tienen un registro por debajo del promedio de la cooperacion,
la puntualidad, y la preparacion y/o, en ocasiones demuestran un comportamiento perturbador.

0 (satisfactorio) se entregardn a los estudiantes que con frecuencia son perjudiciales, no cooperan, no cuentan con
preparacion, y por lo tanto interfieren con el aprendizaje de otros.

Nota: Las calificaciones por conducta se refieren al comportamiento de los estudiantes, incluyendo el cumplimiento de
responsabilidades académicas. El comportamiento que amerite una accion disciplinaria se regird por el sistema de
disciplina. Los estudiantes que constantemente obtienen calificaciones de conducta debajo a un grado satisfactorio (2)
pueden ser puestos bajo el estado de “Conducta bajo prueba” (por favor consultar la seccidén de Disciplina de este
manual)

Honores y Premios

El Colegio Americano estd dedicado al reconocimiento y honra de aquellos estudiantes que demuestran su dedicacién
a la excelencia. En la Escuela Secundaria es posible que los estudiantes tengan la oportunidad de formar parte del
cuadro de honor o bien pueden ganar el Premio de Educacidén y Excelencia, los ganadores o acreedores de dichos
méritos serdn elegidos segun el sistema de calificaciones (GPA). Asi mismo, los maestros en cada grado nominan o eligen
a estudiantes sobresalientes para que sean reconocidos en diferentes dreas como lideres de buen comportamiento, a
los que se les entregan premios por éxito, logro y excelencia académica.

Los graduandos tienen la ventaja adicional de ganar premios especificos que serdn entregados por el Colegio y por
miembros de la comunidad en la graduacién. Esto incluye el Premio Jean Paul Genie, el premio de atletismo Michele
Richardson y la Copa Pereira. Ademds, el Premio Casa Pellas de Servicio a la Comunidad tiene la intencién de celebrar
la extraordinaria labor en beneficio de la comunidad llevada a cabo por un individuo o un club del Colegio.

Certificados de Cadlificaciones Oficiales

El Colegio enviard por correo y/o fax certificados oficiales a las instituciones educativas, o pueden ser recogidos por los
padres en la oficina de Servicios Estudiantiles. Para solicitar que un certificado oficial sea enviado a ofra instituciéon
educativa, los padres/estudiantes deben hacer lo siguiente:

e Llenarun formulario de solicitud de Certificado de Calificaciones Oficiales en la Oficina de Servicios Estudiantiles.
El nombre, direccién y nimero de teléfono de la institucidén educativa a la cual quieren enviar la informacién
debe de serincluida.

e Pagar las cuotas requeridas en la caja de la Oficina Administrativa. Estos gastos cubren tanto los costos
administrativos asociados con la produccion del certificado oficial y los gastos en los que se incurre para enviar
los documentos por correo tradicional o fax.

e  Regresar el formulario con el recibo de pago a la Oficina de Servicios Estudiantiles.

e La oficina de Servicios Estudiantiles dard instrucciones a la Oficina de Registros de elaborar el certificado de
calificaciones oficiales.

. Certificados de calificaciones no oficiales pueden ser emitidas directamente a los padres y/o estudiantes. Los
padres o estudiantes que deseen solicitar certificados no oficiales deben de contactar a la oficina de Servicios
Estudianfiles.

e Los certificados oficiales incluirdn todos los grados de secundaria; Si se requieren certificados oficiales de la
Escuela Intermedia y de la Escuela Primaria deben de ser solicitados por separado directamente a la oficina de
Servicios Estudiantiles.
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e Los certificados oficiales serdn entregados aproximadamente en una semana para estudiantes actuales.
Solicitudes hechas cerca del final del periodo de calificaciones pueden tardar hasta dos semanas para ser
procesadas. Estudiantes graduados o refirados pueden tardar hasta dos semanas durante todo el ano.

DISCIPLINA

Reglas del Colegio

Las dreas de estacionamiento estdn restringidas durante las horas lectivas.

Las dreas silvestres estdn restringidas durante las horas lectivas.

No se permite a los estudiantes congregarse fuera de las aulas mientras haya clases en sesién.

Los estudiantes no deben botar basura al suelo.

Se espera que los estudiantes del Colegio Americano muestren buen juicio y recato en el recinto. Los estudiantes

pueden tomarse de la mano y saludarse a como es costumbre. Sin embargo, muestras prolongadas de afecto

no son permitidas. Los estudiantes que demuestren su afecto en publico de manera inapropiada serdn referidos

al Decano de Disciplina y se informard a sus padres si hay repetidas instancias.

. Los estudiantes deben dar su nombre a cualquier miembro del personal administrativo, docente o frabajador
del Colegio que se los pregunte.

. Los estudiantes son responsables de enfregar a sus padres todos los documentos enviados por el Colegio.

e Lasrefresquerias de Primaria, Secundaria y el “Food Court” son dreas restringidas salvo durante el recreo oficial,
el almuerzo y antes o después del dia lectivo. No se venderdn comidas o refrescos en el “Fresco Stand™ o "“Food
Court” después de la primera campana al final del receso y almuerzo.

Eventos Escolares

Un nUmero de eventos escolares se realizardn en diferentes ocasiones durante el ano escolar. No se permiten bebidas
alcohdlicas en el recinto escolar en ningin evento patrocinado por el Colegio. No se permitird el ingreso de cualquier
persona bajo sospecha de estar consumiendo drogas o alcohol. Cualquier persona bajo sospecha de estar consumiendo
drogas o alcohol serd expulsada de los predios del Colegio. Los estudiantes estardn ademds sujetos a ofras medidas
disciplinarias.

Comportamiento fuera del Colegio

El comportamiento de los estudiantes fuera del Colegio es fundamentalmente la responsabilidad del estudiante mismo y
de sus padres. Los estudiantes deben estar conscientes, sin embargo, que siempre son representantes del Colegio
Americano ante la comunidad en general y deben comportarse como tales. Si se puede verificar que estudiantes han
incurrido en comportamiento ilegal o que, en la opinién de la administracién del Colegio, no es apropiado de un
estudiante de ANS, el Colegio se reserva el derecho de tomar cualquier medida disciplinaria que considere adecuada,
incluyendo la suspensién o expulsion del Colegio.

Aparatos electronicos de uso personal

Los aparatos electrénicos de uso personal como laptops, tabletas y teléfonos solo podrdn ser usados en el aula de clases
con el consentimiento del profesor. El profesor tiene la autoridad de determinar si estos aparatos pueden ser usados
durante su periodo de clases y cudl de ellos pueden ser usados. El profesor puede designar ciertos dias de uso de aparatos
electrénicos o puede determinar cierto tiempo durante el periodo de la clase para el uso de ellos. Aungue permitan el
uso de laptops y tabletas, el uso de teléfonos y otros equipos esta generalmente prohibido a excepcién de algunas
circunstancias siempre y cuando se cuente con la aprobacién del maestro.

El uso NO autorizado del teléfono o de cualquier aparato electrénico personal durante el periodo de clases, tfraerd como
consecuencia la confiscaciéon del teléfono o aparato. Estos serdn devueltos al final del dia escolary si es un caso repetitivo
se entregard directamente a los padres o tutores del estudiante después que el alumnos haya completado 30 minutos
de servicio comunitario. Violaciones repetidas culminardn con medidas disciplinarias que pueden incluir la prohibicién de
fraer estos aparatos al Colegio.

Por favor revisar la seccién “Tecnologia” de este manual para mayor informacién sobre aparatos electrénicos y las
politicas aceptables de uso.
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Sistema Disciplinario

El motivo de las consecuencias por indisciplina, no es implemente para castigar a alguien, sino para dar a los estudiantes
la oportunidad de reflexionar y cambiar su comportamiento. La informacién descrita a continuacién brinda lineamientos
generales para lo que se ha considerado como una infraccién menor o mayor, asi como sus potenciales consecuencias.

Por favor tomar en cuenta que muchas universidades pueden solicitar informacién de cualquier violacién de disciplina
seria desde el noveno grado en relacién a mala conducta académica o mala conducta de comportamiento que
resultara en una accién disciplinaria. Estas acciones pueden incluir, pero no estdn limitados a: la libertad condicional, la
suspension o expulsién del Colegio.

Las consecuencias por tardanzas y violaciones de uniformes, asi como violaciones del Cédigo de Honor se abordan por
separado en sus respectivas secciones de este manual.

Sistema Disciplinario

Nivel 1 | Incidente

Consecuencia

® |enguagje inapropiado/ comentarios

® Desdafio / Falta de Respeto / Incumplimiento
® nterrupciones / Detencién de la Instruccion
® Mal uso de la propiedad
®  Manifestacién inapropiada de afecto
® Mala conducta en las aulas de clases

Nivel 2 |

Reunién con el estudiante/ llamado de atencion.
El estudiante se quedard después de clases.

Se llamard a los padres.

Se programard una detencién con el profesor.

Ademds de las consecuencias arriba descritas. El
saltar clases son consideradas ausencias
injustificadas.

®  Mal comportamiento que interrumpa la sesion de
clases

® No responder a las acciones disciplinarias
impuestas en el nivel 1

® Segundavezenla queincurre en desafio, falta de
respeto e incumplimiento.

® Segunda vez en mal uso de la propiedad

®  Saltar clases ( no acudir a una clase durante el
horario escolar)

®  Ausencias excesivas (10 o mas)

® Se nofificard a la oficina Administrativa de
Secundaria ( Al Director de drea y a las consejeras)

®  Se organizard una reunidn con la oficina
Administrativa de Secundaria y el estudiante

® Detencion dentro del colegio.

® Se contactard alos padres de familia y se
organizar una reunion

® Se desarrollard un plan de accién para el cambio
y el comportamiento.

® Detencién sabatina
®  Suspensién dentro del colegio

Nivel 3 |

® Confinvan los incidentes descritos en nivel 1
y nivel 2

®  Peleas/ Agresion Fisica

®  Acoso/Intimidacién/envio de mensajes de texto
de contenido inapropiado y/o sexual/Bullying/Cyber-
Bullying (fisica, emocional, social)

® Dano ala propiedad/ vandalismo

Falsificacion/ Robo

°
® Uso y/o posesidon de tabaco
°

Uso inapropiado de la tecnologia

® Reunidn con los padres de familia y con la oficina
Administrativa de Secundaria.

® Detencidn dentro del colegio
® Detencidn o suspension fuera del colegio

®  Correccion del comportamiento ( observar la
informacién descrita abajo)

®  Expulsion

Comportamientos con serias consecuencias y enviados inmediatamente con el/la Director/a correspondiente:

v Uso/posesion de alcohol, drogas, combustibles.
v" Falsa alarma / Amenaza de Bomba/ Incendio
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v Posesién / Uso de armas

Detencién/ Suspension de estudiantes

Se define “suspensidon” como la accidn de refirar a un estudiante de sus clases por un periodo no mayor a cinco dias por
cada infraccién disciplinaria. Las suspensiones pueden ser dentro o fuera del Colegio. El estudiante puede ser suspendido
del Colegio cuando existan serias violaciones disciplinarias, recurrencia de mal comportamiento, o por falta grave de
insubordinacién. El tiempo de suspension no debe ser mayor de cinco dias, aunque este periodo puede ser extendido
mientras se realiza una investigacién del caso. Un estudiante no puede estar en el recinto del Colegio en ningin momento
(dia o noche) durante el periodo de suspensidon fuera del Colegio. Mientras el estudiante esté suspendido, debe ponerse
al dia con el frabajo en clase o en casa. Evaluaciones de mayor puntaje realizadas durante la suspension se llevardn a
cabo ya sea en una oficina de la Escuela Secundaria o reprogramadas por el profesor en caso que sean suspensiones
fuera del Colegio.

Problemas disciplinarios de cualquier indole, como por ejemplo excesivas ausencias, impuntualidad frecuente,
incumplimiento de tareas en clase o casa, infracciones a las reglas del Colegio o en el aula de clases pueden resultar en
una suspension. Se pretende que esta medida logre los siguientes objetivos:

e Ayudar alos estudiantes a reflexionar sobre las causas y consecuencias de sus actos.

. Guiar alos estudiantes a fomar decisiones acerfadas de manera que puedan alcanzar sus metas a corto y
largo plazo.

. Hacer ver a los padres la seriedad de la infraccidén que tuvo como resultado la suspension.

Comportamiento bajo prueba

Los estudiantes pueden ser puestos en “Comportamiento bajo prueba” como resultado de una violacién disciplinaria
importante, multiples violaciones disciplinarias en un periodo de tiempo o como resultado de haber recibido tres o mds
calificaciones insatisfactorias en su boletin de calificaciones. La politica del estado de “*Comportamiento bajo prueba”
se establecié para darle al estudiante la oportunidad de volver a las normas de comportamiento aceptables. Los
estudiantes que se colocan sobre el estado de “"Comportamiento bajo prueba” estdn en peligro de perder sus privilegios
de inscripcion en el Colegio Americano NicaragUense. Los padres serdn informados por escrito cuando su nino es
colocado sobre este proceso y puede ser requerido para asistir a una reunién con el/la director/a y / o consejero. Se
desarrollard un contrato que provea al estudiante los requisitos necesarios para que el estado de ‘Comportamiento bajo
prueba” se le remueva. Violaciones de este contrato pueden resultar en expulsién del Colegio o bien no ser readmitidos
el préoximo ano escolar. Los estudiantes que son expulsados como consecuencia del Comportamiento bajo prueba o por
razones disciplinarias no serdn readmitidos en el Colegio Americano NicaragUense.

Nota: Los estudiantes puestos en estado de “"Comportamiento bajo prueba” tienen derecho a participar en actividades
extracurriculares de deportes u otros programas siempre y cuando estén recomendados por el consejero y aprobado
por el Director de Secundaria.

Expulsion

La administracién intentard resolver los problemas de disciplinas a través de orientacion o medidas disciplinarias. Sin
embargo, a los estudiantes que muestren patrones continuos de comportamiento inaceptable no se les permitird
continuar sus estudios en el Colegio.

Se define “expulsion” como la accidn de refirar del Colegio permanentemente a un estudiante. Si un estudiante no
mejora su comportamiento después de una o mads suspensiones, o si la ofensa inicial es lo suficientemente seria, el
estudiante podria ser expulsado del Colegio. El/La Director/a correspondiente recomendard al Director General la
expulsion del alumno, quien tomara la ditima decision.

Cédigo de Honor

Consecuentes con la mision del Colegio Americano de educar a sus estudiantes a ser individuos éticos, serdn guiados
por el camino de la honestidad e integridad académica y cualquier ofro aspecto de sus vidas. Para cumplir este
propdsito, los estudiantes deben acatar el Cédigo de Honor del ANS.

Cédigo de Honor del Colegio Americano Nicaragiense
Los estudiantes del Colegio Americano no mentirdn, robardn, hardn tframpa, o cometerdn plagio y a través de sus actos,
alentardn a los demds a también cumplir con los preceptos del Coddigo de Honor.

Hacer Trampa
Hacer tframpa incluye, pero no se limita a, lo siguiente:
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e Dar infencionalmente o recibir, o cualquier intento de obtener o proporcionar, sacar ventaja de ofros
estudiantes de manera injusta, deshonesta o inescrupulosa del frabajo escolar.

. Engafo: el uso de seiales o gestos para comunicarse durante el examen o proceso de evaluacién cualquiera
que sea este, copiar de otfro estudiante o permitir la copia de una tarea que fue asignada individual, entregar
frabajos con anticipacién cuando han sido asignados para elaborarse durante el periodo de clases, uso no
autorizado de guias de estudio, notas, libros, datos, u ofra informacién; fraude a través de computadoras;
sabotaje de los proyectos o experimentos de otros estudiantes.

Cometer Plagio
Incluye, pero no se limita, a lo siguiente:

e  Presentar como propio el trabajo o las opiniones de ofra persona sin dar el debido crédito.
. Usar la secuencia de ideas, el arreglo de materiales, o los patrones de pensamiento de otra persona sin dar el
debido crédito.
Mentir
Incluye, pero no se limita, a lo siguiente:

. Consentir y malintencionadamente decir no verdades o falsedades, al igual que cualquier forma de engano,
intento de engano o fraude en cualquier aseveracion oral o escrita.
. Cualquiera de lo siguiente: mentir o no dar informacién completa a un profesor; aparentar enfermedad o
malestar para ganar tiempo adicional de preparacién para exdmenes, pruebas, o tareas.
Robar
Incluye, pero no se limita, a lo siguiente:
e Tomar, o intentar utilizar, sin el derecho o permiso de hacerlo, y con propdsito malintencionado, el trabajo
escolar o materiales de otfro estudiante o el material de instruccién de un profesor.
e Tomar, o intentar tomar, la propiedad personal de ofra persona sin su conocimiento y permiso expreso y/o
poseer propiedad robada a sabiendas.

Aplicacién del Cédigo de Honor

Este Codigo serd revisado y discutido con los estudiantes de Secundaria al inicio de cada semestre. Es requisito para los
estudiantes firmar una declaracién acusando recibo y comprensién del Codigo al inicio de cada semestre.

Ofensa Nivel I: El profesor generalmente dard una calificaciéon de 0% en la asignacion, prueba o examen. Se adjuntard
copia de la nota disciplinaria en el expediente del estudiante y se notificard a los padres. Los Miembros de la Sociedad
Nacional de Honor (NHS) o Sociedad Nacional de Honor Juvenil (NJHS) estardn en riesgo de ser expulsados de la
organizacion.

Ofensa Nivel lI: El profesor dard una calificacién de 0% en la asignacién, prueba o examen. La oficina Administrativa de
Secundaria dard una suspensidn automdtica. La documentaciéon correspondiente se colocard en el archivo permanente
del estudiante, y el estudiante estard en riesgo de ser puesto en estado de “Comportamiento bajo prueba” (ver seccién
sobre Comportamiento bajo Prueba).

Ofensa Nivel lll: Motivo suficiente para la no-admisién en el Colegio Americano para el siguiente semestre o expulsion
inmediata.

Intimidacién (Bullying)

Se define como un comportamiento agresivo recurrente con intencién negativa donde existe un desbalance de poder.
La intimidacién puede ser fisica, verbal, emocional y virtual - en linea (como por ejemplo, mensajes o interaccidon en redes
sociales) e igual puede incluirla alienacién. Los estudiantes que se comporten de esta manera estardn sujetos a medidas
disciplinarias. Intimidacién repetitiva o severa puede ser causa de expulsién del Colegio.

Politica de Drogas

El Colegio Americano Nicaraglense desea enviar un mensaje claro e inequivoco tanto a los estudiantes como a los
padres de familia: el uso de bebidas alcohdlicas y drogas no serd tolerado.

Ningun estudiante puede tener posesion, usar, tfransmitir o tratar de tener posesidon, usar o transmitir, o estar bajo la

influencia de cualquiera de las siguientes sustancias dentro del Colegio, o fuera del Colegio en eventos patrocinados por
él, o en actividades, funciones o eventos relacionados con él:
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e  Cualquier sustancia controlada o droga peligrosa tal como sea definida bajo la ley de los Estados Unidos o
Nicaragua, incluyendo pero no limitdndose a marihuana, cualquier droga narcética, alucindgenos,
estimulantes, depresivos, anfetaminas o barbitiricos;

Cualquier fdrmaco sin el conocimiento y consentimiento de los padres;

Cualquier cola adhesiva, aerosol o cualquier otro agente quimico con el propésito de inhalacién;

Cualquier embriagante o drogas que cambien el humor, alteren la mente o el comportamiento;

Cualquier alcohol o bebida alcohdlica.

La posesion, uso o tfransmisién de objetos relacionados con estas sustancias prohibidas también estd prohibido, Io mismo
que la venta o el infento de venta de todo lo que represente ser cualquiera de las sustancias antes descritas. *Uso,” por
definiciéon, es cuando un estudiante ha introducido voluntariamente en su cuerpo, de la forma que fuere, una sustancia
prohibida en un periodo lo suficientemente reciente como para ser detectado por la apariencia fisica del estudiante, sus
acciones, aliento, habla, o andlisis quimico. Los estudiantes que violen esta politica serdn suspendidos inmediatamente y
corren el riesgo de ser expulsados del Colegio.

Medicacion

Toda la medicina bajo prescripcidon debe ser enfregada al llegar al colegio en la clinica del colegio acompanada de
una nota del doctor. No se les permite a los estudiantes llevar consigo ningun tipo de medicina durante las horas
escolares. No cumplir esta norma puede acarrear serias medidas disciplinarias.

Cigarros Electrénicos

El uso o posesidn de cigarros electronicos y cualquier equipo relacionado con cigarrillos no es permitido en ningun sitio
del campus del Colegio Americano o en cualquier actividad organizada o relacionada con el Colegio. El uso o posesion
de cigarrillos serd evaluado similarmente como si fuese posesidn de tabaco lo que traerd como consecuencia la
confiscacion de los cigarrillos, se notificard a los padres de familia o tutores y también incluird detencién y/o suspension
por primera vez o por violaciones repetidas.

Investigadores

Sila administracién de la escuela tiene una causa razonable para creer que un estudiante tiene en su posesidon cualquier
elemento que pueda ponerlos a ellos mismos o a otfros en peligro o es un objeto restringido, el Director podrd autorizar o
llevar a cabo una busqueda del estudiante en cuestidn, y/o en sus pertenencias.

Vandalismo

Se define "vandalismo” como el acto intencional de danar o destruir la propiedad del Colegio o de cualquier estudiante.
Los estudiantes que cometan actos de vandalismo estdn sujetos a recibir todo el rigor de las medidas disciplinarias
disponibles por la administraciéon del Colegio, estdn sujetos a una expulsion inmediata del Colegio y serdn responsables
de reemplazar o reparar los articulos dafados.

SERVICIOS ESTUDIANTILES

Orientacién y Consejeria

Los consejeros estdn disponibles para orientar a los estudiantes en todos los aspectos. Si un alumno busca apoyo en
asuntos personales o relacionados con el Colegio, puede recurrir al equipo de consejeros del Colegio. Sin embargo, es
importante tener en cuenta que los consejeros del Colegio no prestan servicios de atencidon psicoldgica personal.

Servicios Estudiantiles frabaja en conjunto con la administraciéon, personal docente y los padres de familia como apoyo
para mantener el bienestar fisico, emocional e intelectual de los estudiantes. Los consejeros ayudan a resolver conflictos
de horarios de clase, a definir metas futuras y dirigen programas que ayudan a los estudiantes a desarrollar destrezas
para resolver conflictos, mejorar hdbitos de estudio, y aprender acerca del abuso de sustancias téxicas.

Servicios de Apoyo Académicos

Nuestro personal de apoyo académico estd compuesto por especialistas en diferentes campos. Ellos prestan servicio a
aquellos estudiantes que requieren atencién especializada. Algunos estudiantes pueden calificar para servicios de apoyo
y gozar de ciertas adecuaciones en una o mds de sus clases, pero deben satisfacer los estdndares académicos minimos
establecidos por la Junta Directiva.
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Clinica Escolar

El Colegio cuenta con una doctora que presta su servicio clinica escolar desde las 6:45 a.m. hasta las 5:00 p.m. en los dias
de semana, y de 9:00 a.m. & 2:00 p.m. los sdbados. La doctora es la Unica persona autorizada para administrar cualquier
medicamento. Los padres de familia tienen la responsabilidad de dar la medicina en la clinica que su hijo necesite
durante el dia escolar, junto con las instrucciones correspondientes.

Igualmente, es responsabilidad de los padres proveer al Colegio con un Formulario de Salud actualizado al momento de

matricular a sus hijos por primera vez o para el préximo ano escolar.

En caso que un estudiante se enferme o tenga un accidente, la doctora administrard los primeros auxilios adecuados e
informard a la Administracién y a los padres de familia. Solo en caso de emergencia los estudiantes primero deben
obtener un pase de la Oficina de Secundaria para acudir a la enfermeria.

Nota: Los estudiantes que presenten condiciones contagiosas, tales como conjuntivitis, impétigo, piojos, etc., serdn
enviados a casa y deberdn permanecer ahi hasta que la condicién haya sido tratada y ya no sea contagiosa.

TECNOLOGIA

Codigo de Conducta - Uso Adecuado de la Tecnologia

La red de informdtica en ANS ha sido establecida para permitir el acceso al uso de computadoras e Internet para
actividades educativas tales como investigaciones, colaboraciones, conferencias, proyectos, efc. Estudiantes, profesores
y personal de ANS tienen acceso al Internet en los laboratorios de computacién, laboratorios méviles, biblioteca, oficinas
y aulas de clase, lo mismo que en las partes del recinto donde la conexidn inaldmbrica lo permite.

El Internet es una red global que contiene millones de pdginas de informacion. Se advierte a los usuarios que muchas de
estas pdginas incluyen material que puede ser ofensivo, sexualmente explicito e/o inapropiado. Para evitarlas, ANS ha
activado filtros para evitar el acceso a estos sitios, y continia agregando filtros conforme se van encontrando otros sitios.
Sin embargo, esto no garantiza que usuarios no lleguen eventualmente a encontrar o tener acceso a este tipo de
material. Todo el historial de uso de la red por parte de un usuario es guardado por motivos de auditoria. Ademds, el tener
una direccién de correo electréonico en el Internet se puede prestar para recibir correo no solicitado que contenga
material ofensivo o inapropiado.

El uso de las computadoras del Colegio, el sistema de redes, software, el acceso a Internet, correo electrénico, y otros
recursos relacionados, es un privilegio y su propdsito es exclusivamente para fines educativos. El mantenimiento rutinario
y monitoreo de la red podria llevar al descubrimiento de violaciones a esta politica. Padres de familia y/o administradores
tienen derecho de solicitar ver el contenido de los correos electrénicos o archivos electrénicos de un estudiante en
cualguier momento. Nota: Padres de familia tienen derecho de solicitar ver el contenido de los correos o archivos de sus
hijos solamente, y solamente en la cuenta y/o correo proporcionado por el colegio.

El correo electrénico es uno de los principales medios de comunicacion del Colegio. Muchas comunicados oficiales se
fransmiten a estudiantes, padres de familia, profesores y personal del colegio a través del correo electrénico. Es un medio
importante de comunicacién entre los alumnos y sus profesores. A los alumnos de 3 - 12 grado se les asigna una cuenta
de correo electronico @ans.edu.ni con 25 GB de capacidad. Esta cuenta de correo electronico es muy valiosa. Es y
deberia permanecer, privada exclusivamente para el usuario. El dueno de la cuenta es completamente responsable por
todas las actividades que se originen desde esa cuenta. Esta cuenta debe ser ufilizada solamente para actividades
relacionadas ala escuela. Para proteger la identidad y privacidad, los alumnos no deben compartir o dar sus contrasenas
a nadie. Las cuentas escolares de correo electrénico de los alumnos mds pequeinos son totalmente administradas por los
profesores, y al padre de familia se le provee acceso completo a la cuenta de su(s) hijo(s)/a(s). El Colegio se reserva el
derecho de monitorear la actividad de todos los usuarios contactados a la red del colegio.

Reglamento sobre el uso de Dispositivos Electronicos

Los estudiantes pueden traer y utilizar sus propios dispositivos electrénicos de casa (por ejemplo: computadoras portdtiles,
tabletas etc.) para usarse en actividades y trabajos dentro del aula de clases, sin embargo esta es una decisién que el
maestro debe determinar si pueden ser usados o no durante la clase. Existen algunas reglas bdsicas para el uso de
dispositivos electrénicos en las aulas del Colegio:
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e El uso de dispositivos electronicos personales estd regulado por la Politica de Uso Aceptable designada para
todos los usuarios cuando estén dentro del Colegio.

e Serecomienda que los dispositivos electrénicos personales se utilicen con energia de sus propias baterias. Podria
haber fluctuaciones en el suministro de energia durante el dia, y éstas podrian causar dafos al aparato.

e El Colegio no asume, ni asumird, responsabilidad por dafos ocasionados a los dispositivos electrénicos
personales utilizados dentro del recinto.

e Los estudiantes son responsables por la seguridad de sus dispositivos electrénicos de uso personal y el equipo
necesario para su funcionamiento. El Colegio no asumird ninguna responsabilidad por la pérdida o robo de
ningun dispositivo electrénico de uso personal.

e Los estudiantes son responsables por el uso, y el conocimiento necesario para el uso de sus dispositivos
electrénicos personales.

. Ni los maestros, ni el personal del departamento de Tecnologia, operardn el dispositivo electrénico por el
estudiante.

Computadoras Portdtiles y Mini- Computadoras
e Las computadoras portdtiles y mini computadoras serdn usadas durante la clase siempre y cuando el
profesor lo autorice.

. Las computadoras portdtiles y mini computadoras serdn usadas para actividades educativas y para
frabajos asignados durante la clase.

. El uso de computadoras portdtiles y de mini computadoras dentro y fuera del aula de clases estd regulado
por la Politica de Uso Aceptable y el Cédigo de Conducta del Colegio Americano.

Tabletas

e Las tabletas que son traidas al Colegio por los estudiantes son estrictamente responsabilidad de ellos. La
escuela no asumird ninguna responsabilidad por pérdida, robo o dano.

. Las tabletas deben permanecer dentro de la mochila del estudiante durante la clase, al menos que el
profesor autorice que el estudiante pueda usarla.

. El uso de tabletas dentro y fuera del aula de clases estd regulado por la Politica de Uso Aceptable vy el
Cédigo de Conducta del Colegio Americano.

Teléfonos inteligentes y Teléfonos celulares
e Los teléfonos inteligentes y teléfonos celulares que son traidos al Colegio por los estudiantes son
responsabilidad estricta de ellos. La escuela no asumird ninguna responsabilidad por pérdida, robo o dano.

e El uso de teléfonos inteligentes y de teléfonos celulares estd estrictamente prohibido durante clases all
menos que sea autorizado por el profesor en caso de una emergencia. En este caso, el estudiante debe
pedir permiso y salir del aula de clases para usar el teléfono inteligente o teléfono celular.

e Los teléfonos inteligentes y teléfonos celulares deben permanecer apagados o en modo silencio en el aula
de clases. Deben permanecer en la mochila del estudiante o en su bolsillo durante la clase.

. El uso de teléfonos inteligentes y teléfonos celulares dentro y fuera del aula de clases estd regulado por la
Politica de Uso Aceptable y el Cddigo de Conducta del Colegio Americano.

Oftros Dispositivos

Oftros dispositivos son aquellos que no caen dentro de la categoria de computadoras portdtiles, mini computadoras,
tabletas, teléfonos inteligentes y teléfonos celulares (por ejemplo: Consolas de juego portdtiles, reproductores de
musica, reproductores de juegos, video/ fotografias, cdmaras etc.)
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e  Ofros dispositivos que son traidos al Colegio por los estudiantes son estrictamente responsabilidad de ellos.
La escuela no asumird ninguna responsabilidad por pérdida, robo o dafo.

e Eluso de ofros dispositivos estd estrictamente prohibido durante el periodo de clases y su uso estd limitado
a serantes que la sesidon de clases inicie, durante los recesos, almuerzos o después que finalice el dia escolar.

e  Ofros dispositivos podrian ser usados durante las clases siempre y cuando el profesor lo autorice, en ese
caso serd usado como propdsitos educativos.

. El uso de otros dispositivos dentro y fuera del aula de clases estd regulado por la Politica de Uso Aceptable
y el Cédigo de Conducta del Colegio Americano.

Politicas de uso aceptable de la red.
Uso Aceptable de la Red
La persona que haga uso de los recursos de tecnologia y/o sistemas de informacién tiene la responsabilidad de seguir las
siguientes reglas:
. Reconocer y dar crédito a la propiedad intelectual de otros.
e  Cumplir con lasrestricciones legales concernientes al plagio y la citacién de fuentes de informacién (ver Cédigo
de Honor).
e El cddigo de comportamiento del Colegio también se aplica al uso de la tecnologia. Por lo tanto, este cddigo
de conducta es una extension del cddigo de comportamiento del Colegio.
e Se debe hacer uso responsable de los recursos limitados, tales como espacio de disco duro, recursos de red, o
la capacidad de impresién.

Uso Inaceptable de la Red

. La red no puede ser utilizada para molestar, amenazar u ofender a ofras personas (“cyber bullying”).

e Se prohibe el uso de la red para actividades no-educativas, tales como juegos, conversaciones en linea o
compartir archivos no autorizados.

e No se permite bajar archivos del Internet sin la autorizacién de la persona a cargo del laboratorio.

e  Vandalismo del equipo de computaciéon, acceso a informacion no autorizado, pirateria por computadora, o
cualquier uso indebido del hardware o software estard sujeto a medidas disciplinarias.

. Las contrasenas no deben ser compartidas con nadie. El dueno de la cuenta de Internet serd responsable de
todo lo que pase en ella.

. El equipo no debe ser utilizado para ver o mandar mensajes ofensivos, fotos, o archivos. Si un usuario accede a
este tipo de informacidn, accidental o inocentemente, debe nofificar al asistente del laboratorio, al profesor, o
al Administrador de la Red.

e Se prohibe iniciar o continuar cartas en cadena.

e El Colegio sereserva el derecho de limitar la cantidad de recursos y el tiempo de acceso para cualquier usuario,
incluyendo, pero no limitdndose, al uso de las computadoras, el acceso a Internet, impresion, etc.

Consejos mientras estas en linea

e Nunca brindar informacién personal como apellidos, direccién y nUmero de teléfono.

. Nunca acepte solicitudes de amistad en redes sociales de personas desconocidas o que no conozca
personalmente.

. Nunca estar de acuerdo en reunirse con alguna persona que conociste a través de la red.

e Los menores de edad deben noftificarinmediatamente a un adulto si reciben material ofensivo, amenazante o
inapropiado mientras estén en linea.

Consecuencias por violacién al Cédigo
Las consecuencias de violar las regulaciones antes descritas incluyen, pero no se limitan, a:
e Suspensidn de los privilegios de la Red.
e Suspensidn de acceso a las computadoras.
e Suspension del Colegio.
e Expulsién del Colegio y accidn legal por parte de las autoridades.

Favor tomar nota: El Colegio no es responsable por alguna actividad de comportamiento inapropiado que suceda por

via electrénica fuera de las horas y predios de la escuela. En dado caso, los padres y/o guardianes legales del alumnos
tendrdn toda responsabilidad.
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PROGRAMAS EXTRACURRICULARES

El Colegio Americano NicaragUense ofrece una variedad de actividades sociales, culturales y competitivas. Invitamos a
los alumnos ainvolucrarse en las actividades extra-curriculares. Informacion especifica sobre las diferentes actividades se
distribuye al inicio de cada semestre. Cuando hay interés estudiantil, se pueden formar nuevas organizaciones, siempre
y cuando estas sean aprobadas por el/la Director/a correspondiente. Informacién relacionada a los objetivos de estos
clubes y organizaciones, al igual que informacidn sobre sus requisitos de membrecia, puede ser encontrada en la pdgina
web del Colegio.

Programas Extracurriculares de Deportes

Un programa académico deberia coexistir harmdnicamente con un programa de deportes extracurriculares
patrocinado por el Colegio. La politica de elegibilidad ha sido establecida para alentar a los estudiantes a cumplir con
sus responsabilidades académicas y de comportamiento y disfrutar la experiencia enriquecedora de la participaciéon en
deportes extra-curriculares. Aquellos interesados en obtener mayor informacién sobre los programas de deportes extra-
curriculares deben comunicarse con su consejero o con el Director de Aflefismo. Los estudiantes que han sido puestos
bajo “Prueba Académica o Comportamiento Bajo Prueba” pueden no ser elegibles para el Programa Extracurricular de
Deportes. El Colegio no es responsable por actividades extracurriculares que no hayan sido previamente aprobadas por
escrito por el director de escuela correspondiente.

Programas Exira-curriculares de Servicio Comunitario

Los estudiantes del Colegio Americano NicaragUense fienen una larga historia de ayuda comunitaria. Los programas
extra-curriculares de servicio comunitario han sido establecidos para brindar a los estudiantes una oportunidad de
frabajar activamente para mejorar las condiciones de segmentos especificos de la comunidad. Cada una de estas
organizaciones tiene un asesor académico y la mayoria tiene un grupo selecto de dirigentes estudiantiles que coordinan
las reuniones, se comunican con sus asesores académicos y con la administracion del Colegio, y dirigen actividades
varias propias de su organizacién. Estudiantes y/o padres interesados en obtener mayor informacién sobre los programas
extra-curriculares de servicio comunitario deben comunicarse con la oficina de la Escuela Secundaria, el asesor
académico del grupo, o con su consejero.

Programas Extra-curriculares Académicos y de Liderazgo

Programas extra-curriculares académicos y de liderazgo ayudan a los estudiantes a desarrollarse como lideres y utilizan
tanto los logros académicos como oftros criterios para determinar la elegibilidad de sus miembros. Cada una de estas
organizaciones tiene un asesor académico y la mayoria tiene un grupo selecto de dirigentes estudiantiles que coordinan
las reuniones, se comunican con sus asesores académicos y con la administraciéon del Colegio, y dirigen actividades
varias propias de su organizacién. Estudiantes y/o padres interesados en obtener mayor informacién sobre los programas
exira-curriculares académicos y de liderazgo, deben comunicarse conla oficina de la Escuela Secundaria o con el asesor
académico del grupo.
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